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Dans toute lettre, on trowve un certain nombre d infonmations :
v'La personne qui derit la. lettre est appelde expéditeur.

- v Collle qui negsit o Leftre ost le destinataine.

4 L expiditewn donne des infonmations au destinataine pewr communiguer.

Fd 5 ,. Toulouse, le 3 janvier 2010
...................................................................................... \ : 8
’;ea lettne PWONL&@Q Cheére Sophie,
- V'Elle est destinge & un proche. un ami. un i Je t'écris pour avoir de tes
i, © nouvelles. C'est triste depuis que tu as
: membre de (o 6&"1&@@. ;./- *, déménagé. Avec Justine, on pense souventa &
: 20 toi. On aimerait que tu soies toujours ici. A

v EQQ@ est nédiaée sun un ton amicol et on i Comment est ta nouvelle école ? As-tu un
: (% : "¢ maitre? Tes nouveaux camarades sont-ils

: W entils? Tu as de la chance d'étre partie en A
peui em,p&s%m lo <« tu . " g/lartinique! X
: P t J'aimerais avoir un papa comme le tien, qui
: v £eé noms et adresses des %P@dttew ne :"f/' | voyage toujours pour son travail... Tut'es déja *
. . N baignée dans I'océan? Maman a dit qu'elle
: sont pasé t@u,dGLULé mentionnis. : accepterait que je vienne te voir a Fort-de-
: : "7 France pendant les vacances de février.
. Tes parents sont-ils toujours d'accord?
Réponds-moi vite !

S ...................................................................................... E /" ‘ X ! Je t'embrasse trés foﬂ. a trés buentbt v
g jespére. ~
. Claire
E ........................................................................................ E M‘“‘ ‘4““ 7‘
: t .. QQ 70, rwe Gearges Braszens
: &ea, le 966 P 32000 Auck
v Elle ne s prdsente pas comme une lettre AHusk:iCo: 14 Avetl. 8010
- personnelle. Offfee de touricme
\/ B 36, rwe du chiteau
Elle est Genite sur une feuille At blanche. 06400 Cane:
v Lo mise en page est tn2s nigourcuse : des Woadasss B
espaces o nespecter. paire des paragrophes... B et hatos gl aninsasssil
v Elle intigne des ponmules de polifesse P | emeanees daxs vatve belle vitle, an mats de puitlet
oppicielles : <« Veuilley agnien, Monsieur Aurteguous Uolligeance de w'adresien la

: Uste des agences lmmobidlienes de cannes avee lewr
.. », « owee mes salutotions dwﬁngwéeé > wumera de telphone afin que j pulsse rouver wn
, : apparfement t we loger 7
v Pa signotune ne contient que Cinitiale du e e
Dans U attente de votre réponze, e vous
prie d agreer, Madame, avee mes remerelements,
wes calutalions ddstinguces.

prérom et le nom en entien.
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L. Thamas
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Nom @t adresse Nom &t aqresse

de lex.pédjiteur dQu destnataire

Date et lieu
Formule dfouverture*

Corps (2 la leHre

SignO‘hAre

Formule e politessex

: Fonmule d ouwvertune”
P T« Monsiewn, », « Madame la dinectrice, »
& « Cher ... » powr une letbwe pewsennelle.

Foumule de politesse”

& « En vous emerciont d avance. » / « Dans Cattente de votre néponse, »
T « Jovows prie daguien. Madame. €expression de mes sentiments distingus >
T « Je tembrasse this font, A this bientst » poun une lettre persennelle.
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| Glisse cetfe fiche de relecture dans une |
| pochette plastique et utiise un Véléda. |
e e e e e e e e e e e e /’
J écris une lettre a : Je rédige ma lettre et je n’oublie

Jindique pourguoi j'écris : O : O mon nom et mon adresse en
: 1 haut d gauche :
i O pour féliciter

: : 1 O le nom ef I'adresse du

O pour remercier destinataire a droite
O pour s’excuser : O le hom de ma ville et la date
: O pour demander guelgue { O la formule d’ouverfure

: Chose P
: : : [ ce que j'ai decidé d'écrire
: O pour m’informer P
: : : O la formule de politesse
: O pour donner des nouvelles i
; : i [ ma signature

O pour

: Ponctuation et syntaxe i i O Je révise ef corrige mon
O majuscules et points i orouillon

O je Vérifie que je n'ai pas O Le maitre / la maitresse

: oUblié les mots de négation : ¢ corrige le brouilon

: (ne...pas) P
: P : : [0 Je corrige de nouveau

[ utiise des mots de relation,  : : | |
i de liaison dans la phrase O Je fais la mise en page
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